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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет назначение, цели, задачи, функции, 
права, ответственность и основы деятельности отдела по хозяйственной работе и
эксплуатации зданий.

1.2. Отдел по хозяйственной работе и эксплуатации зданий (далее- отдел ХР 
и ЭЗ) является структурным подразделением Ачинского филиала федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Красноярский государственный аграрный университет» (далее- 
Ачинский филиал ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ, Филиал).

1.3. О тдел по хозяйственной работе и эксплуатации зданий подчиняется 
заместителю директора по общим вопросам.

1.4. В своей деятельности отдел по хозяйственной работе и эксплуатации 
зданий руководствуется действующим законодательством,
нормативно-правовыми актами, правилами содержания, эксплуатации и ремонта 
зданий, технического оборудования, нормативными документами по соблюдению 
противопожарной безопасности и техники безопасности,
организационно-распорядительными документами Филиала и настоящим 
положением.

1.5. Деятельность отдела по хозяйственной работе и эксплуатации зданий 
осуществляется на основе текущего и перспективного планирования, сочетания 
единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при 
их обсуждении, персональной ответственности работников за надлежащее 
исполнение возложенных на них должностных обязанностей и отдельных 
поручений начальника отдела.

1.6. Начальник отдела по хозяйственной работе и эксплуатации зданий и 
другие работники отдела назначаются на должности и освобождаются от 
занимаемых должностей приказом директора Филиала в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации.

1.7. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, 
ответственность начальника отдела ХР и ЭЗ и других работников отдела

------------
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регламентируются должностными инструкциями, утвержденными директором 
Филиала.

1.8. Отдел ХР и ЭЗ возглавляет начальник отдела.
1.9. 1 ачальник отдела по хозяйственной работе и эксплуатации зданий:
- руководит всей деятельностью отдела ХР и ЭЗ, несет персональную 

ответствен!! гь за своевременное и качественное выполнение возложенных на 
отдел по хозяйственной работе и эксплуатации зданий задач и функций;

- осуществляет в пределах своей компетенции функции управления 
(планирования, организации, мотивации, контроля), принимает решения, 
обязательн! для всех работников отдела ХР и ЭЗ по обеспечению 
фуикциони] ования и содержания отдела;

- расп оделяет функциональные обязанности и отдельные поручения между 
сотрудниками отдела ХР и ЭЗ, устанавливает степень их ответственности, при 
необходимое ги вносит предложения об изменении должностных инструкций 
подчинен!!! \ ему работников;

1.10. . период отсутствия начальника отдела по хозяйственной работе и 
эксклуатац! зданий, его обязанности исполняет другой работник, назначенный 
при азом Д! ектора Филиала.

1.! 1. : Гачальник отдела по хозяйственной работе и эксплуатации зданий
илг' лицо, заполняющее его обязанности, имеют право подписи документов, 
направляем ; от имени отдела ХР и ЭЗ по вопросам, входящим в его 
ком етенци; \

112. гдел по хозяйственной работе и эксплуатации зданий осуществляет 
свою деятельность во взаимодействии с другими службами и структурными 
подразделе!:: ями Филиала, а также в пределах своей компетенции со сторонними
организациями.

1.13. ненадлежащее исполнение должностных обязанностей и нарушение 
тру, овойди шплины работники отдела по хозяйственной работе и эксплуатации 
зда- лй пес г ответственность в порядке, предусмотренном действующим 
зак' лодате. ством.

астоящее положение отдела по хозяйственной работе и эксплуатации 
зда: ли утве лсдается директором Филиала.
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2. Основные задачи
2.1. i толнение мероприятий по организации транспортного обеспечения.
2.2. Подготовка и представление руководству

ишМрмсци ю-аналитических материалов о состоянии и перспективах развития
ot;i ia по !яйственной работе и эксплуатации зданий, а также разработка
про ложсш но совершенствованию.

2.3. С ершенствование и внедрение новых методов организации работы, в 
том числе 1! основе использования современных информационных технологий.

частие в подготовке и исполнении управленческих решений
рун во дет 1 :о вопросам отдела по хозяйственной работе и эксплуатации зданий.

троль в пределах своей компетенции за соблюдением правил
про ивопож жой безопасности, норм техники безопасности, своевременное
пр'ч'ятм1' но- холимых мер при выявлении фактов их нарушения.

2.6. едение предусмотренной действующими нормативно-правовыми
ак- ш соо гствующей документации, предоставление в установленные сроки
им рмш ч- о деятельности отдела по хозяйственной работе и эксплуатации 
зг-  ий.

2.7. ение иных задач в соответствии с целями Филиала.

3. Основные функции
3.1. : жирование, организация и контроль деятельности отдела по

хо-' четвен работе и эксплуатации зданий.
3.2..} чйственное обслуживание и обеспечение надлежащего состояния в 

сос ЗСТСТВ1! с правилами и нормами производственной санитарии и
прс -л во; :ож I юй защиты зданий и помещений Филиала.

3.3. ( чнизация транспортного обеспечения деятельности Филиала.
ществление в пределах своей компетенции иных функций в

со ' чс в целями и задачами Филиала.
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4. Права и ответственность
‘Л по хозяйственной работе и эксплуатации зданий имеет право: 

чать поступающие в Филиал документы и иные информационные 
материалы по своему профилю деятельности для ознакомления, 
си '" ма гизиро ванного учета и использования в работе;

нашивать и получать от директора Филиала информацию, 
необходимую для выполнения возложенных на него задач и функций;

ествлять в пределах своей компетенции проверку и координацию 
дея'"?лы|ост; своих структурных подразделений, о результатах проверок 
Дг :ды т ; ' .директору Филиала;

:ть предложения по совершенствованию форм и методов работы 
от- а по йственной работе и эксплуатации зданий и Филиала в целом;

вовать в подборе и расстановке кадров по своему профилю
деятельности

едложения директору Филиала по повышению квалификации, 
по Pei наложению взысканий на работников отдела по хозяйственной
раб- е и экс;: гуатации зданий;

онать в совещаниях Филиала.
ел по хозяйственной работе и эксплуатации зданий в лице его 

РУ о 1 I работников несет ответственность за:
мсппое и некачественное выполнение возложенных на него задач 

и Ki; 011 етствии с настоящим положением, должностными инструкциями
с с дни к.

качество, недостоверность и несвоевременность 
пре эст .:- я информации, несоблюдение установленного порядка работы с
Д'" мсп гг.' s:i;

! пе законодательства РФ, правил внутреннего трудового 
Рг Ря- ппчл техники безопасности, противопожарной безопасности и иных
лс ьных эв ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ и Ачинского филиала ФГБОУ ВО
Кра тоярс: .и! ГАУ;

сериальных ценностей Филиала;
' пие конфиденциальных сведений, составляющих коммерческую

та
-разглашение персональных данных работников и обучающихся Филиала.
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